Procedury obowigzujace podczas nauczania online
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 2 w Gdansku

§1

Informacje ogolne

1. O wyborze sposobu prowadzenia zaj¢¢ w ramach nauczania zdalnego decyduje
nauczyciel, uwzgledniajagc specyfike nauczanego przedmiotu, bezpieczenstwo w
cyberprzestrzeni oraz mozliwos$ci techniczne wszystkich uczestnikow tego procesu.

2. W wyjatkowych sytuacjach, jezeli uczen nie posiada dostepu do odpowiedniego
sprzetu komputerowego lub Internetu umozliwiajacego plynne ksztalcenie na
odlegtos¢, rodzic ucznia zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé o tym
fakcie dyrektora szkoly w formie pisemne;.

3. Platformy edukacyjne, z ktorych korzystaja nauczyciele w czasie zdalnego
nauczania, powinny zawiera¢ treSci gwarantujace realizacj¢ podstawy
programowe;j.

4. Nauczyciele podczas zdalnego nauczania mogg dokona¢ modyfikacji w rozktadach
materialu danego przedmiotu, tak, aby umozliwil on realizacj¢ podstawy
programowe;.

§ 2

Komunikacja podczas nauczania online

1. Korespondencja z rodzicami (opiekunami) stanowi cze¢$¢ dokumentacji procesu
nauczania 1 odbywa si¢ wylacznie za pomocg dziennika GPE (dziennik
elektroniczny).

2. Korespondencja z uczniami stanowi cze¢$¢ dokumentacji procesu nauczania i
moze odbywac si¢ na czacie nauczyciela wylgcznie w systemie MS Team.

3. Jesli w ciagu tygodnia uczen lub rodzic nie odczyta wiadomosci, nauczyciel
prowadzacy zajecia jest obowigzany do poinformowania o tym fakcie
wychowawcy klasy lub pedagoga szkolnego.



4. W przypadku, kiedy choroba ucznia uniemozliwia mu nauke, rodzice informuja
o tym fakcie wychowawce klasy, a ten nauczycieli TYLKO za pomocg dziennika
GPE. Kazda nieobecno$¢ ucznia na lekcji musi by¢ usprawiedliwiona przez
rodzica.

§3

Organizacja zdalnego nauczania

1. Uczniowie klas IV-VIII na pierwszych lekcjach informatyki zostaja zapoznani z
procedurami nauczania online 1 obstugg systemu MS Teams. Temat lekcji, na ktorej
uczen zostal zapoznany z procedurami zostaje odnotowany w dzienniku
elektronicznym jako temat zajec.

2. Uczen w ciggu 1 tygodnia od dnia zapoznania z procedurami nauczania online 1
systemem MS Teams zobowigzany jest do zainstalowania w domowym $rodowisku
systemu i zgloszenia ewentualnych trudnosci. Wsparcie techniczne mozna uzyskac
roOwniez na stronie http://naukazdalna-sp42.pl

3. Kazdy z uczestnikéw nauczania online posiada indywidualne konto 1 jest
przypisywany do grupy ucznioéw, klasy, zespotu nauczycieli.

Pozwala to na ograniczenie dostepu do zaje¢ online tylko do cztonkéw danej grupy.

4. Zaproszenia do konkretnych lekcji online wysytane sg za posrednictwem
kalendarza spotkan wytgcznie do uczniow z danej klasy lub grupy

5. Kalendarz spotkan jest zgodny z planem zaje¢ klasy.

6. Nie nalezy publikowac linkéw do lekcji w przestrzeni publiczne;.

7. Zadania 1 prace domowe publikowane sg w zaktadce Zadania dla konkretnej grupy
docelowej na bezpiecznej platformie wykorzystywanej do nauczania online, z
wyznaczaniem terminu wykonania. Mogg by¢ one tam roOwniez magazynowane i

oceniane.

8. Uczen ma obowigzek zatgczenia wykonanej pracy domowej w zakladce Zadania
lub w innym miejscu, wedtug wskazan nauczyciela.

9. Uczen jest zobowigzany do samodzielnej pracy podczas zaj¢¢ online.


http://naukazdalna-sp42.pl/

10. Podczas lekcji online uczniowie wytaczaja kamere 1 mikrofon. Na prosbe
nauczyciela uczen zobowigzany jest wlaczy¢ kamere 1 mikrofon.

§ 4

Procedury bezpieczenstwa podczas nauczania online
I. Procedury w razie przemocy réwiesniczej lub cyberprzemocy wobec nauczyciela

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca przypomina uczniom zasady
obowigzujagce w szkole, w tym podczas edukacji zdalnej, definicj¢ przemocy
rowiesniczej online, uzupetniong o przyktady negatywnych zachowan, ktére moga si¢
pojawi¢ w trakcie lekeji online oraz szkolne procedury.

2. Jesli na wirtualng lekcje dostanie si¢ osoba spoza klasy, nauczyciel/ka powinien
skorzysta¢ z narzedzia wykluczenia nieproszonego goscia poprzez zablokowanie go.
Kazdy incydent tego typu powinien by¢ zglaszany dyrektorowi szkoty.

I. Nagrywanie lekcji, udost¢pnianie nagran lub zdje¢ osobom trzecim, w tym na
platformach spotecznosciowych

1. Niezaleznie od przepisbw nagrywanie spotkan online bez wiedzy 1 zgody ich
uczestnikoéw jest naruszeniem norm spotecznych.

2. Jesli lekcja lub inne spotkanie online ma by¢ nagrane, to wszyscy uczestnicy
powinni by¢ o tym poinformowani. Powinien tez by¢ jasno okres$lony sposob
dalszego wykorzystania nagrania. Nauczyciel moze takiej zgody lub jej braku
udzieli¢ w formie elektronicznej lub ustnej np. przed rozpoczeciem lekcji online
poinformowa¢ ucznidow, ze nie wyraza zgody na rozpowszechnianie lekcji poza
gronem uczniéw danej klasy.

3. Samo pozwolenie na nagranie lekcji przez ucznidw nie oznacza zgody na jej
upowszechnianie, np. w internecie.

II1. Zniewazenie



1. Zniewaga rozumiana jest jakozachowanie wyrazajace pogarde dla innej osoby, np.
w formie epitetu stownego, ale mozna ja tez wyrazi¢ pismem, wizerunkiem,
obelzywym gestem, dziataniem lub zaniechaniem takze podczas lekcji zdalnych.

2. Podczas lub w zwiazku z petnieniem obowigzkow stuzbowych nauczycielowi
przystuguje ochrona prawna przewidziana dla funkcjonariuszy publicznych na
zasadach okreslonych w art. 226 Kodeksu karnego: ,,Kto zniewaza funkcjonariusza
publicznego albo osob¢ do pomocy mu przybrang podczas lub w zwigzku z
pelnieniem obowigzkoéw stuzbowych, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci
albo pozbawienia wolnos$ci do roku™.

3. W przypadku zniewazenia nauczyciela/ki przez ucznia, dyrektor szkoty jest
zobowigzany do wystepowania z urz¢du w obronie nauczyciela/ki (musi powiadomic
policje, a w przypadku ucznia nieletniego - sad rodzinny lub policje).

Z publikowanymi tresciami np. obrazliwymi pisemnymi komentarzami lub
publikacja patotresci nalezy niezwlocznie zrobi¢ zrzuty (print screeny) ekranu
pokazujace, kto publikuje te materiaty oraz poinformowac o tym dyrekcje szkoty.

§5

Odpowiedzialno$¢ za ochrong danych osobowych podczas pracy online

1. Za okreslenie warunkow przetwarzania danych osobowych 1 ich zapewnienie
odpowiada administrator danych (dyrektor) i nie moze on na nikogo (w szczegdlnosci
na nauczycieli) przerzuci¢ tej odpowiedzialnosci.

2. Pracownicy nie mogg ponosi¢ negatywnych dla siebie skutkéw, gdy ze wzgledu na
brak mozliwosci spetnienia przez nich warunkow bezpiecznego przetwarzania
wystapig zagrozenia lub incydenty ochrony danych osobowych, jesli si¢ do tego nie
przyczynili.

3. RODO nie zabrania wykorzystywania przez nauczyciela/ke prywatnego
komputera, tabletu, czy telefonu do przetwarzania danych osobowych

4. Na ogolnie dostepnych portalach lub stronach internetowych nauczyciel/’ka moze
jedynie publikowa¢ materialy edukacyjne, natomiast nie moze przetwarza¢ danych
osobowych ucznidéw lub rodzicow w zwigzku ze zdalnym prowadzeniem zajec.



§6

W kwestiach nieuregulowanych obowigzujg zapisy Statutu oraz Programu
Wychowawczo-Profilaktycznego ZSP2 w Gdansku.

Zasady pracy online dla ucznia (material dodatkowy na godzin¢ wychowawcza)

l.

8.
9.

Przed kazdymi zajeciami wytaczamy wszystko, co mamy na komputerze lub
komoérce. To, co dzieje si¢ w tle moze nas po prostu rozpraszac 1 przeszkadzaé w
uczestnictwie w zajeciach. Seriale, portale, gry-mozemy si¢ nimi zaja¢ po lekcji
online.

. Ekrany to teraz nasza klasa online — podobnie jak w szkole podczas lekcji, rowniez

tutaj NIE odzywamy si¢ do siebie wulgarnie, nie wysSmiewamy innych, nie
krytykujemy, nie obrazamy.

. Logujemy si¢ zawsze swoim imieniem i nazwiskiem oraz mailem podanym w

dzienniku elektronicznym.

. Link 1 hasto do lekcji online jest indywidualne dla kazdej klasy. Dla

bezpieczenstwa wszystkich uczestnikow lekcji nie podajemy nikomu spoza klasy
hasta dostepu lub linkéw do naszych zajec.

. Lekcji nie wolno nagrywac, fotografowac, robi¢ print screendw 1 upubliczniad.

Ztamanie tej waznej zasady wigze si¢ nie tylko wykluczeniem z lekcji, ale tez z
konsekwencjami prawnymi.

. Glos na zajgciach zabieramy po kolei. Jest to ustalone przez osobe, ktora prowadzi

zajecia lub przez Was - poprzez zgtoszenia si¢ do odpowiedzi.

. Nie podnosimy na siebie glosu. Ani moéwigc przez komunikator, ani w trakcie

aktywnosci na forach.
NIE PISZ CAPS LOCKIEM.
Widzicie cos, co Was niepokoi? Reagujcie 1 informujcie mnie o tym.

10.Zajecia online wymagaja od nas wszystkich skupienia. Szanujmy swoj czas i

koncentrujmy si¢ na tym, co dzieje si¢ na zajeciach. Jesli zajecia beda zaktocane,
moge wyciszac klase 1 da¢ dostep do mikrofonu tylko wskazanym uczniom.

Zrédlo: Jak bezpiecznie prowadzié lekcje online? Poradnik dla nauczycieli i dyrektoréw. Wyd. Rzecznik Praw
Obywatelskich, kwiecien 2020



